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1. Introduccion
1.1. Propésito del Documento

Este manual esta dirigido a los operadores del Sistema de Planificacién Estratégica y Evaluacién
(SPE) de OPP, y tiene como propdsito servir de guia para el ingreso y consulta de informacion
en dicho sistema.

Se dispone ademas de un manual complementario elaborado especificamente para el trabajo
en el SPE en Rendicién de Cuentas, que puede encontrarse en el sitio web de OPP o a través
de la opcién de Manuales del sistema.

1.2. Caracteristicas Generales
El sistema de Planificacion Estratégica y Evaluacion recoge la Planificacidn Estratégica de los

distintos organismos, siguiendo la légica de Areas Programaticas, Programas y Objetivos de
Programa, tal cual se resume en el siguiente esquema:

Ohjetivosde | s i
program as : r,

OBJETROS : ,
i ” Froductos |

Provectos |
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1.3. Informacion de Contacto
Por consultas relativas al ingreso de la informacidn y solicitud de usuarios:
Oficina de Planeamiento y Presupuesto - AGEV - Divisién Gestidn Estratégicay Formulacion Presupuestal

e Correo electronico: spe@opp.gub.uy

Consultas relativas a problemas de funcionamiento del Sistema:

Oficina de Planeamiento y Presupuesto — Division Tencnologias de la Informacién

e Correo electronico: tipresupuesto@opp.gub.uy

2. Ingreso al Sistema

2.1. Requerimientos para poder hacer uso del Sistema

Los requerimientos para poder acceder y operar correctamente con el sistema son los
siguientes:

1) Tener instalado un navegador web.

Las versiones recomendadas, en las que se ha testeado el sistema, son: Internet Explorer
version 8, Mozilla Firefox version 3 o superior y Google Chrome.

2) Contar con acceso a RedUY

2.2. Acceso

Se accede al sistema a través de la RedUy en la siguiente direccion:

http://spe.opp.red.uy

Por problemas en el acceso referirse al departamento de informatica del organismo para verificar
la configuracién de redes.

Manual de Usuario de Planificacion Estratégica y Evaluacion
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2.3. Usuariosyroles

Existen usuarios que tienen diferentes roles y niveles de acceso, estos son:

Usuarios con Rol Inciso: Este usuario podra ver y trabajar con toda la informacidén del Inciso,
incluyendo la de sus respectivas UE.

Usuarios con Rol UE: Este usuario podra ver y trabajar con toda la informaciéon de la UE en |la
que estd habilitado.

Usuario de consulta: Solo puede visualizar informacidn. La informaciéon que vea dependerd
del organismo al que esté asociado el usuario. Si estd asociado a una UE podra ver toda la
informacién de esa UE, mientras que si estd asociado a un Inciso vera toda la informacién del
Inciso y de las UE que lo integran.

Para poder ingresar al sistema debe completar el formulario de solicitud de creacién de un
usuario y enviarlo a la direccién tipresupuesto@opp.gub.uy. Cuando se haya procesado la
solicitud recibird un correo electrénico de confirmacidn en la casilla de correo indicada en la
solicitud, donde se le comunicard el usuario y contrasefia asignados.

El formulario de solicitud estd disponible en formato .doc (Word 97/2003) y en formato .odt
(Open Office) en el sitio web de AGEV.

2.4. Pagina de acceso

Ingrese al sistema utilizando la direccion web indicada anteriormente.

Se le presentard la pantalla de ingreso al sistema, donde deberd utilizar el Usuario y
Contrasefia que se le proporciond para tal fin.

La primera vez que un usuario ingresa al sistema, por seguridad se le solicitard que cambie su
contraseiia para poder continuar.
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Uruguay
Presidencia

Usuario: ()
Contrasefia:

s

d0lvido su contrasefia?

Olvido de Contrasena:

En caso de haber olvidado la contrasefia, debera acceder a la opcién “¢Olvidé su contrasena?”
en la cual se le solicitara la direccién de correo electrénico registrada en el sistema y se le
enviara un correo a dicha direccion con la informacidn necesaria para ingresar.

é0lvido su contrasefia?

o

Uruguay
Presidencia

&0vido su contrasefia?

Ingrese el mail con el cual esta registrado en el sistema y recibird un correo con la informacidn de su cuenta.

e-mail )
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2.5. Mensajes para los usuarios

En caso de que AGEV quiera comunicar alguna informacion a los usuarios que operen en el
sistema, esto puede hacerse mediante mensajes que aparecen en una ventana emergente al
momento de ingresar al mismo.

Una vez cerrada la ventana de mensajes, si quisiera consultarlos puede hacerlo mediante la
opcién de menu Mi usuario/Ver novedades.

Mediante estos mensajes se comunicaran plazos para el ingreso de informacién, cambios en el
sistema, nuevas opciones de visualizacidn o reportes, etc.

3. Introduccion al uso del Sistema

3.1. Menu Principal

Una vez en el sistema, vera en la parte superior de la pantalla el menu principal de trabajo del
mismo. Este estard presente en todas las pantallas y nos permitird acceder a los distintos
sectores del sistema.

Usuario: jusn perez (uanperez)  Salir .
= o
Inciso 02 - Presidencia de la Republica Etspa Presupuesto 2020-2024

Unidad Ejecutara 004 - Oficina de Planeamiento v Presupuesto Estada Formulacidn % InformaCIon de ContEXto

Cambiar nciso/UE
Cambiar Inciso/UE < Uruguay )

[ Cerrar sesién y salir
— Menu de Acciones L del sistema

Mi usuario ” Planificacion y Evaluacion |

Oficina de Planeamiento v Presupuesto

En el area superior o cabezal se nos informara, con que usuario estamos trabajando y qué inciso
y unidad ejecutora considerara el sistema en nuestras acciones. También nos ofrece la opcion
“Salir” con la que cerraremos nuestra sesién y abandonaremos el sistema, volviendo a la
pantalla de acceso al mismo.

Debajo de esta drea se encuentra el menu de acciones, que mostrara distintas opciones en
funcién de las posibilidades de acceso definidos para nuestro usuario. Estas posibilidades de
acceso también limitaran el acceso de nuestro usuario a la informacién a nivel de inciso o
unidad ejecutora.
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3.2. Funcionalidades e iconos comunes.

En todas las pantallas observamos las siguientes funcionalidades:

- é‘J}se ingresa un nuevo componente al sistema, por ej. un nuevo objetivo de
inciso o de UE, segun la pantalla donde se encuentre

L
- —_ - se modifican los datos del registro al que se accede
O
A - se elimina el registro siempre que no tenga informacion vinculada a él
- @ - se exporta la informacién de la grilla que se visualiza a una planilla excel

- — - se visualiza la ficha del registro asociado

- B - esta tecla cumple la funcién de cancelar o sea salir del registro y no guardar

ningun cambio cumple la misma funcién que el botdn de Cancelar

. d - se guarda la informacion en el registro, ya sea que se ingrese nueva o se
haya modificado. Cumple la misma funcidn que el botdn de Confirmar.

- - ventana de seleccidn, al oprimirlo se abre una pantalla de ayuda para

seleccionar el valor que tenemos que digitar.
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4. Miusuario

Este menu nos ofrece las opciones: Datos de Usuario, Cambio de Contraseia, Manuales y Ver
novedades

Ususrio: jusn perez (usnperez)  Salir N
e
Inciso 02 - Presidencia de la Repablica Etapa Presupuesto 2020-2024

Unidad Ejecutara 004 - Oficina de Planeamiento y Presupuesto Estado Formulacidn
Cambiar Inciso/UE

Uruguay
Presidencia

Mi usuario || Planificacion y Evaluacion ‘

Datos de usuario

Cambio de contrasefia Oficina de Rlsnesmianto y Presupuesko

Manuales

Wer novedades

4.1. Datos de Usuario

Esta opcion nos permite definir y modificar los datos de contacto de nuestro usuario, ademas

de visualizar el Inciso y Unidad Ejecutora a la que esta asociado el usuario y los roles que se le
han asignado.

Sobre los datos de contacto, es importante resaltar la direccién de e- mail sea correcta, ya
que esta direccidn sera utilizada para la recuperacion de contrasefia en caso de olvido de la
misma (tal como se menciondé en el capitulo anterior), y también para comunicaciones que
sea necesario realizar a los usuarios.

12
=R
=

Usuario: juan perez {juanperez)

s

Uruguay
Presidencia

Incizo 02 - Presidencia de la Republica Etapa Presupuesto 2020-2024
Unidad Ejecutara 004 - Oficina de Planeamiento ¥ Presupuesto Estado Formulacion
Cambiar Inciso/UE

‘ Mi usuario ” Planificacién y Evaluacidn

—Datos de usuario

Usuario juanperez
MNomhbres |Juan
fspelidas [perez
Cedula de identidad 11111111

& - mail [

Telefonois) en el cual se lo puede ubicar |542343425

Horario en el que se encuentra disponible |

Inciso Presidencia de la Repuhblica
Unidad Ejecutora Oficina de Planeamiento v Presupuesto

SPE Inciso ——>| Lista de Roles Asignados al Usuario
[ Su—

9|

Manual de Usuario de Planificacion Estratégica y Evaluacion



Presidencia de la Republica Oriental del Uruguay
Oficina de Planeamiento y Presupuesto

4.2. Cambio de Contraseia:

La segunda opcién del mend nos permite cambiar la contrasefia. Para lo cual nos solicitard la
contrasefia actual y la nueva contrasefa ingresada dos veces para confirmacion.

Uruguay
Presidencia

Cambio de Contrasefia

Lsuario: juan perez

Contrasefia Actual; | |

Muewva Contrasefia: |

Confirmacidn Contrasefia: |

( )l )

4.3. Manuales

A través de esta opcidon se accede a una pantalla donde se encuentran disponibles para
descargar distintos manuales que facilitan el uso del sistema.

4.4.Novedades

A través de esta opcion se pueden visualizar las comunicaciones que se ven al ingresar al
sistema, si hubiera alguna.
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5. Planificacion Estratégica y Evaluacion

La opcién de mena “Planificacion y Evaluacién” nos ofrece varias acciones, a las que
tendremos acceso en funcidn del rol asignado a nuestro usuario.

Usuario: juan perez {juanperez) Salir

Incisa 02 - Presidencia de la Republica Etapa Presupuesto 2020-2024
Unidad Ejecutora 004 - Oficina de Planeamiento y Presupuesto Estado Formulacion
Cambiar [ncizo/UE

Uruguay
Presidencia

Mi usuario || Planificacidn y Evaluacidn ‘

Datos de Inciso

Datos de Unidad Ejecutora
Objetivas de Inciso
Objetivos de UE
Productos de UE

Reportes Inciso

Datos de Inciso oficina de Planeamiznte v Presupueste

wista programatica

5.1. Datos de Inciso

La opcidn “Datos de Inciso” se encuentra disponible Unicamente para los usuarios de Inciso y
permite ingresar y/o modificar los datos del inciso que el sistema almacena: misidn, visién y

cometidos.

Ususrio: juan perez [uanperez)  Salir @
)

Iniso 02 - Presidencia de |a Republica Etapa Presupuesto 2020-2024

Unidsd Ejsculors 004 - Oficina de Planeamiente y Prasupussto Estado Formulacién

Cambiar Ineiso/UE Uruguay
Presidencia

Mi usuario || Planificacion y Evaluacion

L]

rDatos del Inciso
Inciso 02 - Presidencia de la Repiblica
Migion Brindar el asesoramiento v apoyo necesarios para una eficaz toma de dedsiones
para el curnplimients de sus cometidos,-
A
Visidn I Y
Aqui ingresar la Vision del
organismo
A
Cormetidos
Aqui ingresar la Misidon del
Organismo
y
Alcance
e | s

Oiicing de Planeamiznla y Presupuesio

11 |
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5.2. Objetivos de Inciso

La opcion “Objetivos del inciso” nos permite acceder a un panel de trabajo para el
mantenimiento de los mismos.

Usuario: juan perez {juanperez) Salir N
el
Etapa Presupuesto 2020-2024

SUpUESto Estado Formulacidn

Inciso
Unidad Ejecuta

Exportar lista de

Cambiar Inciso/L L. U ruguay
objetivos a Excel Presidencia
Planificacion y Evaluacion [ )
Ingreso de un Nuevo
Objetivoy/de Incisos ..
Objetivg/de Inciso | Obietivo ) Tipo | {Ninguno) v Fil d | i6n d
progrfina codosif[ O iltros de seleccion de
Wigghtes en 0 ObjethOS de Inciso

( J

Er— Reporte de la planificacidon programatica del
periodo anterior

Podemos filtrar los objetivos por:

v Nombre completando el campo “Objetivo de inciso”. Si introducimos una
palabra nos filtrard aquellos objetivos cuyo nombre incluya dicha palabra. Es
importante destacar que no se distinguen mayusculas y minusculas.

v" Tipo si queremos visualizar los objetivos sustantivos, de gestién interna o
complementarios

v" Programa para filtrar los objetivos segin el nombre del programa presupuestal
al que estan asociados

v Cédigo SIIF lo mismo que el filtro anterior pero indicando el cédigo del programa

v Vigencia se puede indicar un afio para filtrar los objetivos vigentes en ese
afio. Si se deja vacio este campo se muestran los objetivos del periodo
presupuestal actual.

12 |
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Si un campo de filtro queda en blanco, ese campo no sera utilizado para filtrar los objetivos
mostrados. En caso de los campos numéricos, un 0 cuenta como un campo en blanco. Si no se
indica ningun filtro se verdn todos los objetivos definidos para el periodo presupuestal.

En esta pantalla también tenemos la posibilidad de exportar la lista de objetivos a Excel,
agregar nuevos Objetivos de Inciso o eliminar uno ya existente. Ademas podremos modificar
los datos de un objetivo o acceder a su informacién asociada (link en el Nombre del objetivo)
o a la ficha del objetivo.

En la instancia de Presupuesto tendremos al final de la lista un botén denominado
“Planificacién Periodo 2020-2024” que genera un reporte de la planificacion programadtica del
periodo anterior, con indicadores de los objetivos de UE o Inciso segun corresponda.

Ingreso y/o modificacién de Objetivo de Inciso:

%Sé}ﬁ
Incisa 02 - Presidencia de la Republica Etapa  Rendicidn de Cuentas 2019

Unidad Ejecutora Estado Formulacidn
Cambiar Inciso/IE U ruguay
Presidencia

[
N

Mi usuario || Planificacion y Evaluacion H Meni OPP H Codigueras H Seguridad H Mensajes

Obijetiva de Incisa | Tipo [ (Minguna) v

Programa [ Cod, S1IF | 0
Vigentes en a
® &
P — Modificar objetivo de . 202 oy 5
[ 8 [ paraimplementar polit = Inciso 5 A [ e
descantralizagideyasarroln local Acceso a ficha de Objetivos  Incales
alap i 401 - Red de
£ B Consalidar un sistema de proteccidn  politica puUblica gue garantice 05 cuidados ¥ progeci de InCISO s spys 2sistencia e
= Integral 3 |3 primera inf. = = ik Ml i P integracidn
desarrollo integral, desde una perspectiva de dére social

Continuar el fortalecimiento de los 483 - Paliticas de
Ri

& mas de regstro,ingreso,carrers é:;‘ o,carrera y movilidad Sustantivo 2015 2018 RRHH
v movli L. L. .
Contribuir  la mejors SETE T Eliminar Objetivo de Inciso .
& % = anismos de la 2019 ggééﬁﬂma ds

Admnistracion P .
Acceso a ficha de
Objetivo de Inciso

Al ingresar un nuevo objetivo de inciso, se debera indicar el Programa al que contribuye. Este se
elegira de una lista proporcionada a tal efecto, que estara cargada con aquellos programas que
estén asociados al inciso.

Si seleccionamos el link en el nombre de un objetivo de inciso se nos presenta una pantalla con
3 pestafias: una de datos generales del objetivo desde donde se puede acceder a modificar o

13 |
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eliminar el objetivo; otra pestafia con los objetivos de UE que estan relacionados con ese objetivo
de inciso y otra con los indicadores definidos para ese objetivo.

Datos del Objetivo de Inciso:

Sistema de Planificacion Estratégica y Evaluacion

Usuario: juan perez [uanperez]  Salir
Incisa 02 - Presidencia de la Repiblica Etapa Presupuesto 2020-2024
Unidad Ejecutora 004 - Oficing de Planeamienta v Presupuesto Estado Formulacidn
Cambiat Ineiso/UE Uruguay
Presidencia
Mi usuario || Planificacién y Evaluacion
A5
r— Objetivos de Inciso
Inciso 2
Mombre de incisa Presidencia de la Repiblica
Objetive de Inciso ‘
Descripaian
4
Tipo de objetivo | Sustantivo v
Programa {Ninguno} v
Vigencia 2020 - 2024
Incluir en Tomo II [ Se presenta en el Tomo 1T - Planificacidn v Evaluacidn de Rendicidn de Cuentas

Exportar lista de objetivos a Excel:

Se exporta a una planilla Excel los objetivos de inciso del periodo presupuestal actual como se muestra a
continuacion:

Mi usuario i ificacion y i idad || C i U. de Medida | Codigueras ADM | Mensajes

Objetivos de Incisos

Objetivo de Incf”™ __ = 7
[Fil" | v ExportWWPSObjetivolnciso-3722 [Vista protegida) - Microsoft Excel = 'l &
Programa
Avrhv.'c o Insertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisas sta  Acrobat c@e=d B
Vigentes en
@ ‘ Q) Vista protegida Este archivo procede de una ubicacion de Internet y podria no ser seguro, Haga clic para obtener mas detalles, | Habilitar edicion
Ed
Al - /= Objetivo de Inciso v
A B c D E F G H 1 J K 5 .
X Desad | 1 [Objetivo dDescripciTipo Ao de iniAfio de fir Programa Cod. SIF 320 - Fortalecimiento de
4 & elford 5 Desarrolia Coordinar S 2015 2019 Fortalecim 320 Sustantivo 2015 2019 la base productiva de
peedil| 3 pesarrola Apoyar el S 2015 2019 Cadenas ¢ 322 bimes ¥ servicios
4 Mejorar fa Instrument G 2015 2019 Fortalecim 320
Desaf 5 Promover Determina S 2015 2019 Cambio Cl 382 kdela g
(¥ & esped) 6 Promover Promover S 2015 2010 Cadenasc 322 lde  sustantvo 2015 2015] PER OOt (L
sectol! 7 | Promover Asegurar ¢S 2015 2019 Gestion Ar 380
8 Promover Gestion deS 2015 2019 Cad. deve 323
9 L 320 - Fortalecimiento de
o mm 10 e g:"""';" 2015 2019 fa base productiva de
11 “ bienes y servicios
12
[t} mm 113 r’-"‘ Sustantivo 2015 2019 382 - Cambio Climatco
1
v Promi. 15 ites y " 322 - Cadenas de valor
=% inteml 16 Sk ) 2019 otores de crecimiento
17
, 380 - Gestion Ambiental
R 3 muim 18 S Sustantivo 2015 2019y ordenacion del
T Sheeto e I teritorio
Listo 80048 100% (-) ( ) 4 323 - Cad. de valor
W g Pomi—— — 6 2015 2019 generadoras de empleo y
produccion
i il Ig n familiar, desarrollo prod local

14 |
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Tener en cuenta que se exportaran los mismos objetivos que se ven en la grilla, o sea que los filtros
ingresados también se aplican en la generacion de la planilla.

Ficha de objetivo de inciso:

Al clickear sobre el icono correspondiente la pantalla nos mostrard la informacién relacionada al objetivo de
Inciso.

Objetivo de Inciso

Informacién General

Periodo Periodo presupuestal 2015-2019

Inciso Presidencia de |2 Republica

Objetivo Apoyar 3 los gob, subnacionales para implementar politicas de descentralizacidn ¥ desarrollo local
Descripcidn

Tipo Sustantivo

Vigencia 2015 - 2010

Area Programatica SERVICIOS PUBLICOS GEMERALES

Programa 492 - Apoyo alos Gobiernos departamentales y localss

Estructura Légica

Objetiva de inciso: Apoyar a los gob. subnacionales para implementar polticas de descentralizacidn y desarrallo local ]
T
[ 1
()= @IFfR Bleitm et WS A & (o geliaies Suﬁnac\una\es Ellliceancl 004 - QPP Objetivo de UE: Pramower el desarrollo social y econdmico con énfasis en los teritorios mas winerables
de capacidades para |a gestidn

Dbjetivos de Unidades Ejecutoras Intervinientes

D 004 - OPP Apoyar a los gobiernos subnacionales en el Apoyar alos gobiernos departamentales en el desarrollo de capacidades para |a planificacidn y gestidn y fortalecer las
desarrollo de capacidades para la gestidn capacidades de los gobiernos municipales para el pleno ejercicio de sus atributos y cometidos
D 004 - 0PP Promover el desarrollo social ¥ econamico con

Promover el desarrollo social y econdmico contribuyendo a reducir |as diferencias en el acceso a oportunidades,

&nfasis en los territorios mas vulnerables fomentando la competitividad, con énfasis en los territarios mas vulnerables

Se puede visualizar aqui, la estructura légica del mismo en funciéon de su relacidn con los Objetivos de
Unidad Ejecutora.

5.3. Indicadores de Objetivos de Inciso

Para definir los indicadores de un objetivo de Inciso, a partir de la pantalla de objetivos,

seleccionamos aquel para el que deseamos definir indicadores, haciendo click en el nombre del
objetivo (columna “Objetivo de Inciso”).

En la siguiente pantalla se debe seleccionar la solapa de Indicadores, desde donde podremos ingresar,
modificar, eliminar o exportar a Excel los indicadores del objetivo de Inciso

Mi usuario | Planificacion y Evaluacion

Inciso Ingreso de un Obietivos de Inciso
Objetivo de Inciso Desarrollar acciones transversales que estimulen el fortalecimiento de la estructura productiva T
nuevo indicador
Datos generales ] Obj. UE Relacionados ] | 5
Vigentes en 0 W
\ o
—

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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En el campo Vigente en se puede indicar un afo para filtrar los indicadores vigentes en ese afio. Si
se deja vacio este campo se muestran todos los indicadores del objetivo.

Al dar ingreso a un indicador aparecerd una pantalla donde deberd completar la siguiente
informacion:

=5
Inciso 07 - Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca
Objetivo de Inciso Desarrollar acciones transversales que estimulen el fortalecimiente de la estructura productiva.

Indicador inciso

Descripcion

Forma de calculo

Vigencia 2015-| 2019

Unidad de medida ‘Unidades v
Compoertamiento deseado | Aumenta v

Valor Base 0,00 Afio del valor base: 0

Afio 1 Afio 2 Aiio3 Afic4 Afio5
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0 [ [Unidades v
0 [ [unidades v
0 [ |Unidades v

Es obligatoric el ingreso de al menos una variable relacicnada

[“EamrmSr | "EsReer=r)

AN

Ingresar el nombre del indicador y su descripcién

<\

Describir la forma de calculo del indicador, en funcion de las diferentes variables
relacionadas.

v Elegir la unidad en la que se va a medir

v' Comportamiento deseado (Aumenta, Disminuye)

v Definir el valor base. Es obligatorio ingresar este valor.

v Ingresar en la seccidn de metas los valores que se desea alcanzar en los distintos afios
de vigencia del objetivo

v Ingresar las variables relacionadas, indicando para cada una el nhombre de la variable,
la fuente de informacién de donde se tomaran los valores de la misma y la unidad de
medida en la que se expresaran dichos valores.
Las variables relacionadas que deben ingresarse son las que estan involucradas en la
forma de calculo del indicador.
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Al dar Confirmar volvemos a la pantalla de definicion de indicadores y podemos ingresar a

e
modificar los datos del indicador por la opcién de modificacion = o seleccionando el link
sobre el nombre del Indicador que se definié.

Mi usuario || Planificacién y Evaluacion

1 Ejecutora Obieti . A
Objetivo UE Fortalecimiento de la gestion descentralizada
lrlmlns generales } ]
Vigentes en 0
®
Estructura de recursos humanos adaptada  Asignacion de recursos humanos a los N de personas asignadas a
4 5| 2019 |20 = Aume Unidades 1600 2015 0,00 (
%l nuevo modelo de atencion al cudadano,  Centro encion 20161 2019 'c oA del MGAP menta Unidad 600 201 i )
Crear nuevos centros de atencion en
4 & Centros de atencion cudadana (CAC) Montevideo y todas las ofianas 2016 2019 Nimero de centros creados  Aumenta Unidades 1,00 2015 0,00 0

departamentales

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Cuando hacemos click en el link, entramos en una nueva pantalla con dos solapas: Datos
generales y Valores.

Al seleccionar la solapa Valores podemos ver los valores ingresados para las metas en cada
uno de los afios de vigencia del indicador, y también podemos acceder a la pantalla para
ingreso de los valores que toma el indicador y sus variables relacionadas para cada uno de los
afios. En cada Rendicién de Cuentas estara habilitado Unicamente el ingreso de los valores del
afio correspondiente. Ver el manual especifico para Rendicidon de Cuentas por mas informacion
sobre el ingreso de valores en RC.

Mi usuario | Planificacién y Evaluacion

Indicador UE Estructura de recurses humanos adaptada al nuevo modelo de atencin al cudadano.

Datos generales

& 2016 0,00 19,00 A

& 2017 0,00 22,00 A

& 2018 0,00 38,00 A

& 2019 0,00 3800 A
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Cabe aclarar que para modificar los valores de las metas debe ingresarse a la pantalla de
modificacion de datos generales del indicador, ya que en la pantalla de valores la meta se
muestra a modo informativo Unicamente.

En el caso de querer dar de baja o eliminar un indicador ya ingresado se puede realizar
mediante la cruz roja en el listado de indicadores, o ingresando al indicador, se debe
seleccionar la solapa de Datos Generales y en esa pantalla seleccionar el botén Eliminar

Aparecerd una pantalla de confirmacién de la operacidn, donde deberd seleccionar el botdn
Confirmar para proceder con la eliminacién del indicador.

5.4. Datos de Unidad Ejecutora

En caso de tener acceso a los datos de mds de una unidad ejecutora, el sistema nos permitira
seleccionar aquella a la que queremos acceder. Si tenemos rol de UE ya tenemos asignada la
unidad ejecutora con la que vamos a trabajar

Mi usuario ‘} Inversiones | Planificacion y Evaluacion

Seleccione Inciso 04 - Ministerio del Interior

Seleccione UE ‘001 - Secretaria del Ministerio del Interior B\ |
001 - Secretaria del Ministerio del Interior -
002 - Direccién Nacional de Migracion
004 - Jefatura de Policia de Montevideo Oficina da Planeamiento y Presupuesto

005 - Jefatura de Policia de Artigas
006 - Jefatura de Policia de Canelones
007 - Jefatura de Policia de Cerro Largo

008 - Jefatura de Policia de Colonia 3 Lista de para la seleccidn de
009 - Jefatura de Policia de Durazno . .

010 - Jefatura de Policia de Flores Unidad Ejecutora con la cual
011 - Jefatura de Policia de Florida .

012 - Jefatura de Policia de Lavalleja trabajaremos

013 - Jefatura de Policia de Maldonado

014 - Jefatura de Policia de Paysandd

015 - Jefatura de Policia de Rio Negro

016 - Jefatura de Policia de Rivera

017 - Jefatura de Policia de Rocha

018 - Jefatura de Policia de Salto

019 - Jefatura de Policia de San Jose

020 - Jefatura de Policia de Soriano

021 - Jefatura de Policia de Tacuarembd &

Una vez seleccionada la unidad ejecutora, entramos en la pantalla de ingreso de los datos
solicitados para la misma, que son: misidn, vision y cometidos.
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La opcidn “Objetivos de Unidad Ejecutora” nos permite acceder a un panel de trabajo para el
mantenimiento de los mismos. También en este caso deberemos seleccionar la Unidad

Ejecutora con la que trabajaremos, en caso de tener acceso a mas de una.

Incizo

02 - Presidencia de la Repuiiblica
Unidad Ejecutora 004 - Oficina de Planeamiento y Presupuesto Estado Formulacidn
Cambiar Inciso/UE

Mi usuario || Planificacidn y Evaluacion |

Etapa Presupuestn 2020-2024

Uzuario: juan perez (juanperez)

Uruguay
Presidencia

Objetivos de Unidad Ejecutora

Programa

Ohjetivo UE

[ 4 3 Cod, SIIF | 0
objetivoIncisa [ | Ingreso de un Filtros de seleccién de
nuevo objetivo Tipo | (Ninguno) Objetivos de UE
- L J

wWigente en

@

{

J

L

@

Reporte de la planificacion
programética del periodo anterior

Podemos filtrar los objetivos por nombre completando el campo “Objetivo UE”, de la misma
forma que se ha explicado en la seccién de Objetivos de Inciso.

En la instancia de Presupuesto tendremos al final de la lista un botdon denominado
“Planificacién Periodo 2020-2024” que genera un reporte de la planificacion programatica de la
UE para el periodo anterior.
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Ingreso y Modificaciéon de Objetivo de UE

Mi usuario || Planificacion y Evaluacian |
| 5|
—Objetivos de Unidad Ejecutora

Inciso Presidencia de la Repdhblica
Unidad Ejecutora  Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Objetivo UE | ]

Descripcidn

Tipo Sustantivo - Seleccién de la lista de

Objetiva de Incisa 0 Objetivos de Inciso

Programa

wigencia 2020 -| 2024

Incluir en Tomao II Se presenta en el Tomo II - Planificacidn y Evaluacidn de Rendicidn de Cuentas

) )

Para elegir el objetivo de inciso con el que estard relacionado este objetivo de UE, aparece la
siguiente pantalla, en la que se debe hacer un click para que quede seleccionado

Lista de Seleccion Objetivo de Inciso

efl Filters

Inciso Mtrio. de Vivienda,Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente

— Lista de Seleccién

o Objetivo A de inciso 14
o Olyjetivo B de inciso 14

=

Clickear sobre uno para
seleccionar resupuesto

L

Notar que el vinculo con el objetivo de inciso correspondiente determinara el programa presupuestal y
por lo tanto también el drea programatica a los que estara asociado el objetivo de UE.
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Al finalizar el ingreso se debe oprimir el botdn

de Confirmar o el = para_que se guarde la

informacion.

Datos del objetivo de Unidad Ejecutora

Sistema de Planificacién Estratégica y Evaluacién

Incisa 02 - Presidencia de la Republica Etaps
Unidad Ejecutora 004 - Oficina de Planeamiento y Presupuesto Estado Formulacion

LCambiar Inciso/JE

Mi usuario || Planificacion y Evaluacion

o
o

Uruguay
Presidencia

Objetivos de Unidad Ejecutora
Objetivo UE Mejorar la gestidn de los organismos de la Administracidn Publica

_[ Indicador de Dbjetivo de UE T Proyectos ]

Objetivos de Unidad Ejecutora

Volver a la lista de Objetivos

—_— 5 de UE

Area Programmdtica SERWICIOS PUBLICOS GENERALES

Programa 481 - Politica de Gobierno

Inciso Presidencia de |a Republica

Unidad Ejecutora  Oficina de Flaneamiento v Presupuesto

Objetivo de Inciso  Contribuir & 1a mejora de la gestidn de los Organismos de la Admnistracidn Publica

Objetiva UE Mejarar la gestion de los organismos de |a Administracidn Pablica
Descripidn
productos ¥ servicios pdblicos
Tipo Complementario
Afio de inicio 2015
Afio de fin 2019

Incluir en Tomo II

Se presenta en el Tomo 11 - Planificacion v Evaluacidn de Rendicidn de Cuentas

Contribuir a la mejora de la eficacia, eficiencia y transparencia de la gestion de los arganismos de la Administracion Publica, a través de |l promocidn de las mejores practicas de
planificacion-presupuestacion vy la utilizacion de los sistemas de informacidn, la evaluacion y el manitoreo para mejorar el proceso de toma de decisiones y la calidad de los

oficina de Planeamnienta y Presupuesta

Ficha de Objetivo de Unidad Ejecutora

Esta pantalla nos mostrara la informacion relacionada al objetivo de Unidad Ejecutora.

Mi usuario || Inversiones | Planificacion y Evaluacion | Seguridad | Configuracion |

Objetivo de Unidad Ejecutora

v Presurursto

U. de Medida || Codigueras ADM | Mensajes

Informacion General

Periodo Periodo presupuestal 2015-2019

Inciso Presidencia de la Repiiblica

Unidad Ejecutora Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Objetivo Crear y consolidar la Direcaion de Planificacion

Descripcion Crear y consolidar a Direcodn de Planificacion en el ambito de OPP, con énfasis en la articulacién con otros organismos piblicos y privados:

Vigendia 2015 - 2019

Area Programatica SERVICIOS PUBLICOS GENERALES

Programa 481 - Politica de Gobiemo

Objetivo de Indiso relacionado Disefiar y ejecutar de desarrollo
Indicadores Asociados

Fortalecimiento de capacidades del equipo de k & sctores Conj\as
cometidos y funciones de Direccién de

la Direcci6n de Planificacion

Lt

2015 2016 zon

Planificacion

Unidad
Unidad

2017 2018

1 Valor Meta 1 Valor Real

I Valor Meta 1 Valor Real

Cantidad de actividades para el fortalecimiento realizadas

A

2019

Cantidad de productos y/o actividades de sensibilizacion reakzados
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6. Indicadores de Objetivos de UE

nir los indicadores de los objetivos de UE, debemos ingresar la pantalla de Obijetivos

de UE, y a partir seleccionamos aquel que deseamos definir indicadores, haciendo click en el

nombre

Incisa 02

del objetivo de UE, lo que nos llevara a la siguiente pantalla.

o
o

%;}5
- Presidencia de |a Republica Etapa

Unidad Ejecutora 004 - Oficina de Planeamiento y Presupuesto Estade Formulacidn

Cambiar Inciso/JE

Uruguay
Presidencia

Mi usuario ”

iony £

Objetivos de Unidad Ejecutora Objetivos de Unidad Ejecutora
Objetivo UE Mejorar la gestidn de los arganismos de la administracidn Publica

[ Indicador de Objetive de UE T Proyectos }

Area Programatica
Programa

Incisa

Unidad Ejecutora

Objetivo de Incso
Objetivo UE

Deseripcidn

Tipo

&fio de inicio
Afio de fin

Incluir en Toma 11

SERVICIOS PUBLICOS GENERAL ES

481 - Politica de Gobierno

Presidencia de la Repuiblica

Oficina de Planeamiento v Presupuesta

Contribuir 2 |3 mejora de la gestion de los Organismos de |3 Admnistracidn Publica

Mejorar |a gestidn de los organismos de |a Administracidn Publica

Contribuir a la mejora de la eficacia, eficiencia y transparencia de la gestion de los organismaos de la Administracian Publica, a través de la promacidn de las mejores précticas de

planificacidn-presupuestacion v la utilizacidn de los sistemas de informacidn, la evaluacidn y el monitoreo para mejorar el proceso de toma de decisiones v |a calidad de los
productos y servicios pablicos

Complementario
2015
2019

Se presenta en el Tomo II - Planificacion v Evaluacion de Rendicion de Cuentas

Oficina de Planeamienta y Presupuesto

Deberd seleccionarse la solapa Indicador de Objetivos de UE para acceder al listado de

indicador

es definidos para el objetivo, desde donde podremos dar ingreso, modificar o

eliminar los indicadores definidos.
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Al dar ingreso a un indicador aparecerd una pantalla que permite definir los datos del
indicador de objetivo de UE:

%]

— Indicador de Objetivo de UF
Inciso Ministeric de Transporte v Obras Publicas
Unidad Ejecutora Despacho de la Secretaria Estado y Oficinas Dependientes
Objetiva de UE Centro preescolar

Indicador UE

Drescripcion

Forma de calculo

Vigencia 2015-| 2019
Comportamiento deseado Aumenta v
Walor Base 0,00 Afio del valor base: o

Unidad de medida [unidades M

Objetivo de Inciso relacionado Centro Preescolar
Indicador de OI al que suma (Ninguno) ¥

Solamente indicar en caso de que contribuya a generar el valor de un indicador de tipo Agregacidn del objetivo de inciso relacionado

Validado por OPP A

Metas
2015 2016 2017 2018 2019
[ 0,00 0,00] 0,00] 0,00 0,00

variables Relacionadas

o [ [Unidades v
o [ [Unidades v
o [ [unidades v

Es obligatorio el ingreso de al menos una variable relacionada

Fecha y usuario creacién 17/07/2015 11:51 -
Fecha y usuario modificacion 17/07/2015 11:51 -

T | S—
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<\

Ingresar el nombre del indicador y su descripcién

<\

Describir la forma de calculo del indicador, en funciéon de las diferentes variables
relacionadas.
Indicar el comportamiento deseado (Aumenta o Disminuye)

Ingresar el valor base. Es obligatorio ingresar este valor.
Elegir la unidad en la que se va a medir

AN

Ingresar las variables relacionadas, indicando para cada una el nombre de la variable,

la fuente de informacién de donde se tomaran los valores de la misma y la unidad de
medida en la que se expresaran dichos valores.

Las variables relacionadas que deben ingresarse son las que estan involucradas en la
forma de calculo del indicador.

Al dar Confirmar volvemos a la pantalla de definicion de indicadores y podemos ingresar a
modificar los datos del indicador seleccionando el link sobre el nombre del Indicador que se
definid y aparece a siguiente pantalla con dos solapas: Datos generales y Valores

adc E

Indicador UE Cobertura de Demanda

Valores
Inciso Ministerio de Transporte y Obras Publicas
Unidad Ejecutora Despacho de la Secretaria Estado y Oficinas Dependientes
Objetivo de UE Centro preescolar
Indicador UE Cobertura de Demanda
Descripcion Cobertura de Demanda
Desde 2015
Hasta 2019
Forma de calculo (Cantidad de plazas cubiertas por el Centro Preescolar/Cantidad de solicitudes de inscripcion planteadas)*100
Unidad de medida Porcentaje
Comportamiento deseado Aumenta
Valor base 100,00
Afio del valor base 2014
Cant. var. relacionadas ¥4

| J

oficina de Planeamiento y Presupuesto

Al seleccionar la solapa Valores podemos ver los valores ingresados para las metas en cada
uno de los afios de vigencia del indicador y también podemos acceder a la pantalla para
ingreso de los valores que toma el indicador y sus variables relacionadas para cada uno de los
anos. Para el caso de Rendicion de Cuentas, estarad habilitado Unicamente el ingreso de los
valores del afio correspondiente.

Mi usuario ‘ Inversiones [ Planificacién y Evaluacion ‘ Seguridad || Configuracién || U. de Medida || Codigueras ADM H Mensajes

Indicador de Objetivo de UE

Indicador UE Cobertura de Demanda

Datos generales
&' 2015 0,00 100,00 'S
&' 2016 0,00 100,00 A
[& 2017 0,00 100,00 s
& 2018 0,00 100,00 2
[& 2019 0,00 100,00 R
Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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Cabe aclarar que para modificar los valores de las metas debe ingresarse a la pantalla de
modificacion de datos generales del indicador, ya que en la pantalla de valores la meta se
muestra a modo informativo Unicamente.

En el caso de querer dar de baja o eliminar un indicador ya ingresado, la eliminacion la
podemos realizar si no tiene cargado valores ni comentarios para afios anteriores.

En ese caso lo que debemos hacer es ingresar al indicador y en la solapa de de Datos
Generales seleccionar el botdn Eliminar.

Aparecerd una pantalla de confirmacién de la operacidn, donde debera seleccionar el botdn
Confirmar para proceder con la eliminacién del indicador.

6. Productos

Para definir los productos se ingresa por el menu de Planificacidon y Evaluacidon a Productos y
aparece la siguiente pantalla:

Usuario: juan perez (juanperez) Salir I%E
o]

Uruguay
Presidencia

Incizo 02 - Presidencia de 1a Republica Etapa Presupuesto 2020-2024
Unidad Ejecutara 004 - Oficina de Planeamiento y Presupuesto Estadn Formulacidn

Cambiar Inciso/UE

Mi usuario || Planificacién y Evaluacion

Nambre [ ]

@\4 )

> Ingresar nuevo producto

Exportar lista de productos a
Excel

Ofidna de Planeamients y Presupuesto

En la que visualizamos los productos ingresados para la UE y que podemos filtrar por nombre y
también tenemos la posibilidad de exportar la lista de productos a Excel, agregar nuevos
productos o eliminar uno ya existente. Ademas podremos modificar los datos de un producto o
acceder a su informacion asociada (link en el Nombre del producto).
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Al oprimir {'5 damos ingreso a un nuevo producto como se muestra en la pantalla a
continuacion

Usuaria: juan perez [juanperez) Salir " }
a
Incizo 02 - Presidencia de la Replblica Etspa Presupuesto 2020-2024

Unidad Ejecutora 004 - Oficina de Planeamiento v Presupuesto Estado Formulacién
Cambiat IncisofUE Uruguay
Presidencia

Mi usuario || Planificacion y Evaluacidn

HJ%
—Productos de Unidad Ejecutora

Inciso Presidencia de |3 Repiblica
Unidad Ejecutars  Oficina de Planeamienta v Presupuesta
Mombre

Drescripoian

Vigencia 2020 - | 2024
Unidad de medida [2 v
Qbjetiva @
Metas
2020 2021 2022 2023 2024
[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walida OPP Mo validado por OPP

Oficinz de Planeamiente v Presupueste

v Ingresar el nombre del producto, su descripcidn y la vigencia

v" Ingresar en la seccién de metas los valores que se desea alcanzar en los distintos afios

de vigencia del producto.

Al dar Confirmar volvemos a la pantalla de definicion de productos y podemos ingresar o

modificar los datos del producto seleccionando el link sobre el nombre del producto que se
definid.

2@
Incisn 31 - Universidad Tecnoldgica del Uruguay Ftapa

Unidad Ejgcutors 001 - Consejo Directivo Central Estade Formulacicn
Cambiar [ncisas/IE

I
w

Uruguay
Presidencia

Mi usuario || Planificacion y Evaluacion

Producto
Nombre N de Titulaciones Ofrecidas

Productos

[ Cuantificacién l

Mombre del Producto We de Titulaciones Ofrecidas

Dascripcidn Mumero total de carreras diferentes ofrecidas

Desde 2015

Hasta 2019

Unidad de medida Unidades

walida OPP walidado por QPP

Min, afio can valores

Observaciones

Objetivo UE Formacidn de profesionales de nivel terciario en todo el territorio nacional

oficina de Planeamiento y Presupuesta
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Al seleccionar la solapa Cuantificacion podemos ver los valores ingresados para las metas en
cada uno de los afios de vigencia del producto, y también podemos acceder a la pantalla para
ingreso de los valores que toma el producto relacionado para cada uno de los afios. Para el
caso de Rendicion de Cuentas estara habilitado Unicamente el ingreso de los valores del
afio correspondiente.

@
Incisa 31 - Universidad Tecnoldgica del Uruguay Etspa

Unidad Ejecutora 001 - Consejo Directivo Central Estado Formulacion

Cambis Inciso/UE Uruguay
Presidencia

i
L

Mi usuario || Planificacion y Evaluacion

Nombre M9 de Titulaciones Ofrecidas

Productos

Datos generales ] ]
]

& #® 2015 500 SO0

2 & 2016 700 6,00

2/ & 2017 16,00 13,00

B & 2018 18,00 19,00

2 & 2019 19,00 26,00

Oficina de Planeamisnto y Presupuesta

7. Reportes

Ademas de la informacion desplegada en pantalla, el SPE permite consultar los datos
ingresados en el sistema a través de reportes predefinidos. Para esto se elige la opcién de
menu Reportes Inciso o Reportes UE, que estara disponible una u otra segun el rol del usuario,
como se muestra en la pantalla:

Usuario: juan perez (uanperez)  Salir R
)
Incisn 02 - Presidencia de la Repiblica Etapa Presupuesto 2020-2024
Unidad Ejecutors 004 - Oficin de Flaneamisnta y Presupuesta Estsdo Formulscién

Cambiar Inciso/UE Uruguay
Presidencia

Mi usuario || Planificacién y Evaluacién

Datos de Inciso

Datos de Unidad Ejecutora oficina de Planeamiento y Presupuesta

Objetivos de Inciso
Ohjetivos de UE
Productos de UE

Reportes Inciso

Vista programdtica

Reportes Incise

En la pantalla de reportes puede seleccionarse cualquiera de los reportes disponibles en la lista
desplegable. Segun el reporte elegido, se mostraran los filtros que aplican a ese reporte y se
podra elegir el formato en que se desea la salida (pdf o Excel).
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Presidencia de la Republica Oriental del Uruguay
Oficina de Planeamiento y Presupuesto

‘ Mi usuario H Inversiones H Planificacion y Evaluacion

Reportes Inciso

r—Filtros

Periodo Periodo 2015-2019 ¥

Area Programatica ‘Todas ¥ Inciso 02 - Presidencia de la Republica
Programa Todos ¥ Unidad Ejecutora | Tedas

— Reporte

| por |
Planificacion programatica con indicadores A JL
APy Programas: Incisos y UEs vinculadas
Areas programdticas v programas con objetives de programa
Planificacion programatica

Planificacion programatica con valores de indicadores

PDF Excel
dos por drea programatica y programa al gue contribuyen.

Planificacion programatica del inciso con valores de indicaderes v variables relacionadas
—| Reporte de Misicn v Visién

Oficina de Flaneamients y Presupuests

Tener en cuenta que a través de los reportes podemos consultar toda la informacién ingresada en

el periodo presupuestal anterior, eligiendo “Periodo 2015-2019” en el campo de filtro
Periodo.
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